
  

 

 REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÖN 
NOMBRE:  TRÁMIT

E: 

 SERVICIO

: 

X 

DIFUSIÓN DE UNIDADES ECONÓMICAS LOCALES 

DESCRIPCIÓN:  Código de la Cédula     

Con la finalidad de dar a conocer los productos y servicios que se ofrecen en el Municipio por unidades económicas locales, se realizara 

la difusión de sus productos y/o servicios a través de los medios oficiales de comunicación digital del Ayuntamiento de Chapultepec.  

FUNDAMENTO LEGAL: 
Bando Municipal de Chapultepec 2024.  

DOCUMENTO A 

OBTENER: NA 

VIGENCIA 

DEL 

DOCUMENTO 

A OBTENER: 

NA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO 

X 

DIRECCIÓN WEB  

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE 

REALIZARSE:  Cuando la unidad económica desee la publicidad y promoción de su negocio. 

ESPECIFICAR SI ESTE TRÁMITE O SERVICIO ESTÁ 

SUJETO A INSPECCIÓN O VERIFICACIÓN Y 

OBJETIVO DE LA MISMA 
N/A 

REQUISITOS: 

ORIGINAL 

anotar la palabra 

SI o NO 

COPIAS anotar 

con número la 

cantidad de 

copias 

FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

 

PERSONAS FÍSICAS  

1. PUBLICIDAD DIGITAL GENERAL  

1.1. Llenar Solicitud para la difusión de unidades económicas 

locales – Publicidad General  

2. PUBLICIDAD DIGITAL ESPECIALIZADA 

2.1. Licencia de funcionamiento  

2.2. Visto bueno de la Coordinación de Protección Civil y 

Bomberos  

2.3. Comprobante de pago de servicios de agua  

2.4. Comprobante de pago de predial  

2.5. Carta de validación de aplicación de medidas preventivas 

en el establecimiento sellada por Gobernación y la 

Coordinación de Protección Civil y Bomberos.  

2.6. Llenar solicitud para la difusión de unidades económicas 

locales – Publicidad Especializada  

 

SI 

 

 

NO 

NO 

NO 

NO 

SI 

 

 

SI 

 

0 

 

 

1 

1 

1 

1 

0 

 

 

0 

Bando Municipal de Chapultepec 2024 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

3. PUBLICIDAD DIGITAL GENERAL  

3.1. Llenar Solicitud para la difusión de unidades económicas 

locales – Publicidad General  

4. PUBLICIDAD DIGITAL ESPECIALIZADA 

4.1. Licencia de funcionamiento  

4.2. Visto bueno de la Coordinación de Protección Civil y 

Bomberos  

4.3. Comprobante de pago de servicios de agua  

4.4. Comprobante de pago de predial  

4.5. Carta de validación de aplicación de medidas preventivas 

en el establecimiento sellada por Gobernación y la 

Coordinación de Protección Civil y Bomberos.  

Llenar solicitud para la difusión de unidades económicas locales – 

Publicidad Especializada  

 

SI 

 

 

NO 

NO 

NO 

NO 

SI 

 

 

SI 

 

0 

 

 

1 

1 

1 

1 

0 

 

 

0 
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INSTITUCIONES PÚBLICAS 



  

NA 

 

NA 

 

NA 

 

NA 

PASOS A SEGUIR QUE 

DEBE DE REALIZAR EL 

CIUDADANO 

1. Presentarse a la oficina de la Unidad de Comunicación Social  

2. Entregar los requisitos requeridos  

3. Llenar su solicitud  

4. Unas vez cumplidos cada uno de los pasos se procede a hacer la difusión correspondiente. 

PLAZO MÁXIMO DE 

RESPUESTA 
15 días hábiles. 

COSTO: Gratuito Fundamento Jurídico         NA 

FORMA DE PAGO: 
EFECTIVO 

N

A 
TARJETA DE CRÉDITO  

N

A 
TARJETA DE DÉBITO 

N

A 

EN LÍNEA (PORTAL DE 

PAGOS) 

N

A 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 
Contar con  todos los requisitos y estar de acuerdo con los términos y condiciones de este servicio. 

APLICACIÓN DE  LA 

AFIRMATIVA FICTA 
NA 

 

 

 

 

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Ayuntamiento de Chapultepec, Estado de México  Unidad de Comunicación Social  

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Uriel Sanchez Delgado 

DOMICILIO: CALL

E: 

Independencia  NO. INT. Y EXT.: 300  

COLONIA: Centro  MUNICIPIO: Chapultepec  

C.P.: 52240 HORARIO Y DÍAS DE 

ATENCIÓN: 

Lunes a Viernes de 09:00 a 17:00 horas.  

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

722 263 0855 NA NA NA 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NA 

DOMICILIO: CALL

E: 

NA NO. INT. Y EXT.: NA 

COLONIA: NA MUNICIPIO: NA 

C.P.: NA HORARIO Y DÍAS DE 

ATENCIÓN: 

NA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NA NA NA NA NA 

FORMATO(S) 

DESCARGABLES 

Solicitud para la difusión de unidades económicas locales – Publicidad Digital General  

Solicitud para la difusión de unidades económicas locales – Publicidad Digital Especializada  

Terminos y condiciones para el Tramite de unidades económicas locales – Publicidad Digital Especializada 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿Cada cuando puedo solicitar dicho trámite? 

RESPUESTA: Una vez cada seis meses por unidad económica  

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿Puedo solicitar tanto la Publicidad digital general y Publicidad digital Específica? 



  

RESPUESTA: Sí, siempre y cuando se cubran todos los requisitos.  

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿Puedo solicitar alguno de los servicios si me falta algún requisito? 

RESPUESTA: No, es necesario cumplir con el 100% de ellos para que se pueda ejecutar el servicio.  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NA 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

 

 

VISTO BUENO: 

 

  

 

 

  

 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

____15__/____02_____/__2024__. 

LIC. URIEL SÁNCHEZ DELGADO  

TITULAR DE LA UNIDAD DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL  

LIC. URIEL SÁNCHEZ DELGADO  

TITULAR DE LA UNIDAD DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 

 

 

 


