AYUNTAMIENTO DE

CHAPULTEPEC

MUNICTEL ORIENADD ZEN BAZ)
2022- 2024

- S ALK
i ?MEXICOH

REGISTRO MI:JNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
__CEDULA DE INFORMACION

Articuio 91 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, articulo 3 Yy articulo 15 fraccion | de los Lineamientos que
Regulan la Entrega-Recepcidn de la Administracién Pdblica Municipal del Estado de México.

PERMANENTE

PERSONAS FisicAas
1. Oficio dirigido al Secretario del si N/A Manual ) General de _Ia Organizacién de la
Ayuntamiento, Secretaria de Ayuntamiento 2022-2024.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

1.- El servidor Publico entrega la solicitud por escrito a la Secretaria de Ayuntamiento

2.- La Secretaria de ayuntamiento a través del Jefe de Archivo Munici pal hace un analisis de los expedientes y
documentos que ha solicitado en el Archivo Municipal para su consulta, el Servidor Pablico solicitante de la
Constancia.

3.-Siel servidor Piblico adeuda expedientes o documentos del archivo de concentracién se extiende Ia Constancia de
Adeudo Documental, sino adeuda se extiende la Constancia de No adeuds Documental,

4.- En un lapso de un dia se entrega la Constancia al Servidor Pdblico solicitante.

1dia.
$ GRATUITO Fundamento Juridico: N/A
EFECTIVO| N/A TAREIADE| na| TaraETaDEDEBITO| N/A| ENLINEA [Pongré_gsﬁ N/A
N/A
N/A

Al contar con el requisito se rezliza el tramite.
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Secretaria del Ayuntamiento de Chapultepec

Licenciado en Derecho Adrian [saac Lépez Cano.

CALLE:
Centro MUNICIPIO: | Chapultepec

Independencia NO. INT. Y EXT.: 300

COLONIA:

02:00 a17:00 horas de Lunes a Viernes.

Secretaria.amo.ghagulteggg@cmg iLcom

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO.INT.Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: | N/A

INFORMACION ADICIONAL

Se extendera la Constancia de NO adeudo documental.

éPuedo enviar a un tercero a realizar el tramite?

RESPUESTA: f si.

) ELABO FECHA DE ACTUALIZACION:

)

\d ! :
IRMA PA CA A
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA

COMITE INTERNO.

09 de Febrero de 2024.




