AYUNTAMIENTO DE

CHAPULTEPEC

MUNICISIO:EIMPIC) ORDENADD ¥ EN N
2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION
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Son los documento que se certifican por parte del Secretario ¥ pueden ser de las dreas administrativas o del Archivo Municipal.

Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México yarticulo 147 del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

CERTIFICACION DE DOCUMENTQS.

| S| |NO | DIRECCION WEB | N/A

A solicitud de la persona interesada.

N/A

PERSONAS FiSICAS
1. Llenado de solicitud propercionada por la Si 0 Manual de Organizacion de la Secretaria del
Jefa de Archivo, Nio 3 Ayuntamiento 2022-2024.
: Manual de Organizacién de la Secretaria del
2 El : :
Credencial de Elector No 1 Ayuntamiento 2022-2024.
3. Documento a Certificar
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Solicitud por escrito dirigida al Secretario. Si 0 Manual de Organizacién de la Secretaria del
2. Documentacion a certificar Si 1 Ayuntamiente 2022-2024.

1.- El ciudadano solicitante entrega los requisitos en la Secretaria del Ayuntamiento.

2- La Secretaria del ayuntamiento a través de su Auxiliar Administrativo recibe la documentacién.

3.-Se coteja la informacidn y se realiza la busqueda si es necesaria en un tiempo ho mayor a 1dia.

4. Se realiza la certificacion del documento y el ciudadano regresz, se le extiende un recibo de pago, hace el pago en
la tesorerfa municipal y regresa a entregar copia del recibo de pagoy a recoger su certificacion.

2 dias.

Primera foja: $ 92.28 Fundamento Juridico: articulo 147 del Cédigo Financiero del Estado de
Foja excedente: $ 4527 | México y Municipios.

TARJETA DE
crepmo| NA

N/A EN LINEA {PORTAL DE N/A

TARIJETA DE DEBITO PAGOS)

EFECTIVO| X

En la caja de la Tesorerfa Municipal.

N/A

Al contar con los requisitos gue se realiza el trémite.

Posterior a dos dfas.
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AL MEXICO |

Secretaria del Ayuntamiento de Chapultepec

Licenciado en Derecho Adrian Isaac Lépez Cano.

NO. INT.Y EXT.: 300

MUNICIPIO: | Chapultepec

09:00 a 17:00 horas de Lunes a Viernes.

Secretariaaytto.chapultepec@amail.com |
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO,INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: | N/A

Si

¢Si no cuento con el documento original que puedo hacer?

RESPUESTA: ! Necesitamos una copia al menos para realizar la bisqueda en el Archivo Municipal.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

09 de Febrero de 2024.

ADRIAN ISAAC LOPEZ CANOC
SECRET. RI{D DEL AYUNTAMIENTO.

COMITE INTERNO.

AYUNTAMIENTO



